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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	OŠ MAHIČNO

	Adresa škole:
	MAHIČNO BB

	Županija:
	KARLOVAČKA

	Telefonski broj: 
	047 651 090

	Broj telefaksa:
	047 651 088

	Internetska pošta:
	ured@os-mahicno.skole.hr

	Internetska adresa:
	www.os-mahicno.skole.hr

	Šifra škole:
	04-034-008

	Matični broj škole:
	3592766

	OIB:
	61565759775

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	0200059444- 02.01.1996.

	
	

	Ravnateljica škole:
	GORANA SIMIĆ - VINSKI

	
	

	Broj učenika:
	196

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	86 (19+16+15+20+ PŠ 5+4+3+4)

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	110 (26+23+22+39)

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	17 (12 + 5)

	Broj učenika putnika:
	92

	Ukupan broj razrednih odjela:
	13

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	11

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	2

	Broj razrednih odjela RN-a:
	6

	Broj razrednih odjela PN-a:
	7

	Broj smjena:
	2

	Početak i završetak svake smjene:
	8.00 – 13.55 ;  13.30 – 19,25

	Broj radnika:
	43

	Broj učitelja predmetne nastave:
	25

	Broj učitelja razredne nastave:
	6

	Broj stručnih suradnika:
	2

	Broj ostalih radnika:
	9

	Broj pripravnika:
	1

	Broj mentora i savjetnika:
	7

	Broj voditelja ŽSV-a:
	1

	
	

	Broj računala u školi:
	34

	Broj specijaliziranih učionica:
	1

	Broj općih učionica:
	7

	Broj športskih igrališta:
	2

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1


1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području

U upisno područje za Osnovnu školu Mahično s područnim odjelima u Goršćakima spadaju naselja i sela:  Brodarci, Donje Pokupje, Mahično, Kalinovac, Gornje Pokupje, Priselci, Gornji Priselci, Levkušje, Tuškani, Zagraj, Bencetići, Goršćaki, Vukoder. 

Naselja su raspršena u 5 smjerova i nalaze se u krugu 5 km od Škole. Prometno su sva, osim Gornjih Priselaca, povezana asfaltnim putovima. Učenici dolaze u školu pješice, biciklima, školskim kombijem, školskim autobusom ili ih dovoze osobno roditelji. Na putu do škole većini učenika stoje na raspolaganju pločnici za pješake uz glavne prometnice kroz Donje Pokupje, Mahično i Gornje Pokupje.
1.2.  Unutrašnji školski prostori

U Matičnoj školi u uporabi je 6 klasičnih učionica, informatička učionica i knjižnica. Škola ima modernu kuhinju i blagovaonicu. Velik prostor oko škole s 2 igrališta koristi se za izvođenje nastave tjelesne i zdravstvene kulture. U Školi nedostaje sportska dvorana pa se nastava u lošim vremenskim uvjetima odvija u predvorju škole. Nedostaju i kabineti za pojedine nastavne predmete te za spremanje pomagala i stručne literatura koristimo ormare po učionicama. Nedostaje i prostor za rad školske psihologinje pa ona radi u prostoriji s ravnateljicom. Sve učionice opremljene su primjerenim namještajem i potrebnim pomagalima.
Ove školske godine škola se uključila u projekt e-dnevnika te sve učionice imaju računalo i internetsku vezu potrebnu za ovaj projekt.

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	Učionica broj 1
	1
	50
	0
	0
	2
	2

	Učionica broj 2
	1
	50
	0
	0
	2
	2

	Učionica broj 3
	1
	50
	0
	0
	2
	2

	Učionica broj 4
	1
	50
	0
	0
	2
	2

	Učionica broj 5
	1
	50
	0
	0
	2
	2

	Učionica broj 6 -Informatika
	1
	50
	0
	0
	2
	3

	Učionica broj 7
	1
	32
	0
	0
	2
	2

	OSTALO
	
	
	
	
	
	

	Dvorana za TZK
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Produženi boravak
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Knjižnica
	1
	35
	0
	0
	3
	2

	Predvorje
	1
	100
	0
	0
	1
	1

	Zbornica
	1
	12
	0
	0
	2
	2

	Uredi
	2
	20
	0
	0
	2
	2

	PODRUČNA ŠKOLA
	1
	50
	0
	0
	1
	2

	U K U P N O:
	13
	532
	0
	0
	2
	2


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.3. Školski okoliš 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište
(mali nogomet,

 odbojkaško, 

rukometno i

 jedno rukometno pri PŠ Goršćaki)

	600
600

1200

1200
	1
2

2

3

	2. Zelene površine (travnjak, voćnjak, vrt, park)

	4500
	3

	U K U P N O
	8 100
	


1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Škola je opremljena audio, video i informatičkom opremom koja zadovoljava osnovne standarde. Istaknuti opremljenost škole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).
	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Audiooprema:
	
	

	glazbena linija i CD player
	6
	3

	DVD player
	3
	3

	Video- i fotooprema:
	
	

	fotoaparat
	3
	3

	videokamera
	1
	3

	tv aparat
	5
	3

	Informatička oprema:
	
	

	računalo
	8+20
	3

	prijenosno računalo
	2
	1

	projektor
	4
	3

	Ostala oprema:
	
	

	grafoskop
	3
	2

	sportska pomagala
	1
	1

	
	
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjižni fond škole

	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	486
	1

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	646
	1

	Književna djela
	1627
	1

	Stručna literatura za učitelje
	197
	1

	U K U P N O
	2956
	


1.5. Plan obnove i adaptacije

	Što se preuređuje ili obnavlja 
	Veličina u m2
	Za koju namjenu

	Uređenje područne škole Goršćaki
	100
	Uređenje fasade, sanitarnog čvora, unutarnjih zidova za redovitu nastavu 

	 Učionice u OŠ Mahično
	200 
	Uređenje unutarnjih obloga u učionicama


2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U      

   2014./ 2015. ŠKOLSKOJ GODINI 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave

2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave 
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

2.2. Podaci o ostalim radnicima škole
Podaci nisu dostupni prema Zakonu o zaštiti osobnih podataka 
(NN 103/03,118/06,130/11,106/12)

2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave

U Školi je sva nastava stručno zastupljena.
Sve učiteljice putuju iz bliže okolice do 10 km od škole. 
	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	Rad razrednika
	Dopunska nastava
	Dodatna nastava
	INA
	Posebni poslovi
	Ukupno neposre. rad
	Ostali

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	KATARINA KRANJČEC
	IV.
	15
	2
	1
	1
	1
	-
	20
	20
	40
	1760

	2. 
	BRANKA GRČIĆ
	I.
	16
	2
	1
	1
	2
	-
	21
	19
	40
	1760

	3. 
	JASMINA ŠTEFAN
	II.
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	1760

	4. 
	RENATA SAMBOL
	III.
	16
	2
	1
	1
	1
	-
	21
	19
	40
	1760

	5. 
	VALENTINA BUKOVŠEK 
	II./IV.
	16
	2
	2
	
	1
	-
	21
	19
	40
	1760

	6. 
	DRAŽENKA JANČIĆ
	I./III.
	16
	2
	2
	
	1
	-
	21
	19
	40
	1760

	7. 
	KLARA ČOHAN
	I. – IV.
	12
	-
	-
	-
	2
	-
	12
	8
	20
	880

	8. 
	TANJA VUKOVIĆ
	II.-IV.
	6
	-
	1
	-
	-
	
	7
	6
	13
	527


	9. 
	SANJA VUKOVIĆ
	I. – IV.
	4
	-
	-
	-
	-
	-
	4
	4
	8
	352

	10. 
	IRENA SMOLČEC
	IV.
	2
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	2
	4
	176


                              Ukupno zaduženje vezano uz nastavu za razrednu nastavu iznosi  12614 sati.
2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 
Sva nastava je stručno zastupljena.

Većina učitelja putuju iz bliže okolice do 10 km od škole, no ima i onih koji putuju iz veće udaljenosti (do 50 km).

	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik
	Predaje u razredima
	Redovna  nastava
	Izborna nastava
	čl. 40.52. KU
čl.13.14.
	Dop.
	Dod.
	INA
	Ukupno nepo. rad
	Ostali poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	5.
	6.a
	6.b
	7.a
	7.b
	8.a
	8.b
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje


	1. 1
	NIKOLINA NIKOLIĆ
	Hrvatski jezik
	6.a
	
	5
	5
	
	
	4
	4
	20
	-
	1
	
	-
	1
	22
	18
	40
	1760

	2. 
	MIRJANA JAMBROŠIĆ
	Hrvatski jezik
	
	5
	
	
	4
	
	
	
	9
	
	
	
	1
	1
	11
	9
	20
	880

	3. 
	KARLA LENUZZI JAKŠIĆ
	Hrvatski jezik
	
	
	
	
	
	4
	
	
	4
	
	
	1
	
	
	5
	4
	9
	396

	4. 
	IVANKA KOSIJER
	Glazbena kultura +4.r
	-
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	8+1
	-
	
	-
	-
	2
	11
	9
	20
	880

	5. 
	IRENA KOMŠIĆ
	Likovna kultura
	-
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	7
	-
	
	-
	-
	2
	9
	7
	16
	704

	6. 
	KATARINA SELJAN
	Engleski j. +1.r
	8.b
	3
	
	
	3
	3
	3
	3
	19
	-
	
	1
	1
	2
	23
	17
	40
	1760

	7. 
	SANJA VUKOVIĆ
	Engleski j.
	6.b
	
	3
	3
	
	
	
	
	8
	
	
	1
	1
	2
	12
	7
	19
	836

	8. 
	ĐURĐA STAREŠINČIĆ
	Matematika
	7.b
	
	4
	4
	4
	4
	
	
	18
	-
	1
	1
	1
	1
	22
	18
	40
	1760

	9. 
	ANDRIJA VRBANC
	Matematika i Fizika
	8.a
	4
	
	
	
	
	4
2
	4
	16
	
	
	2
	2
	2
	22
	18
	40
	1760

	10. 
	LJILJANA PANJEVIĆ
	Priroda, biologija
	-
	1,5
	2
	2
	2
	2
	
	2
	13,5
	
	
	
	
	2
	15,5
	10,5
	26
	1144

	11. 
	ANKICA VESELJIĆ
	Kemija
	-
	-
	
	-
	2
	2
	2
	2
	8
	-
	-
	1
	1
	
	10
	6
	16
	704

	12. 
	DUBRAVKO SILA
	Fizika
	7.a
	-
	
	-
	2
	
	2
	2
	8
	-
	2
	-
	
	-
	10
	10
	20
	880

	13. 
	SANJA MILEUSNIĆ
	Povijest
	-
	
	2
	2
	
	
	2
	2
	8
	-
	-
	-
	-
	2
	10
	6
	16
	704

	14. 
	IVANA FERKO PEĆAR
	Povijest 
	-
	
	
	
	2
	2
	
	
	4
	
	
	
	
	
	4
	4
	8
	352

	15. 
	VEDRAN PAVLOV
	Povijest 
	-
	2
	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	2
	2
	4
	176

	16. 
	IVONA TUKAC
	Geografija
	-
	1,5
	
	
	2
	2
	2
	
	7,5
	-
	-
	-
	1
	-
	8,5
	6,5
	15
	660

	17. 
	KRUNOSLAV TURKOVIĆ
	Geografija
	-
	
	2
	2
	
	
	2
	
	6
	
	
	
	
	
	6
	4
	10
	440

	18. 
	MARICA CAR-MIHALIĆ
	Tehnička kultura
	-
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	7
	-
	-
	-
	-
	2
	9
	7
	16
	704

	19. 19
	TAMARA DELIĆ
	TZK
	-
	2
	
	
	2
	2
	2
	2
	10
	-
	-
	-
	-
	2
	12
	8
	20
	880

	20. 
	DOMAGOJ PRIMUŽAK
	TZK
	
	
	2
	2
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	4
	4
	8
	532

	21. 
	KLARA ČOHAN
	Vjeronauk
	-
	
	2
	2
	2
	2
	
	
	-
	8
	-
	-
	-
	2
	10
	10
	20
	880

	22. 
	MATIJA MILOŠIĆ
	Vjeronauk
	
	2
	
	
	
	
	2
	2
	
	6
	
	
	
	
	6
	6
	12
	528

	23. 
	SANJA ŠPANIĆ
	Informatika
	5.
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	-
	14
	5
	-
	-
	-
	20
	20
	20
	1648

	24. 
	IRENA SMOLČEC
	Njemački j.
	-
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	4
	4
	8
	352


Ukupna godišnja zaduženja vezana uz predmetnu nastavu iznose: 18999 sati.
2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama
(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	GORANA SIMIĆ-VINSKI
	Profesor engleskog i francuskog jezika
	RAVNATELJICA
	7.30- 15.30
	10.00-12.00
	40
	1784

	2.
	MIRJANA BELAVIĆ
	Profesor psihologije
	PSIHOLOGINJA
	8.00-14.00
	8.00-14.00
	20
	876

	3.
	SVJETLANA BASARA
	Dipl. bibliotekar i prof. hrvatskog jezika i književnosti i komparativne književnosti
	KNJIŽNIČARKA
	09,00-15,00
	09,00-15,00
	20
	912


2.3.4. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole

	Red.

Broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	MARINA JAKOPČIĆ
	ekonomska
	TAJNICA
	7.00-15.00
	40
	1808

	2.
	MARIJA VUČKOVIĆ
	ekonomska
	RAČUNOVOĐA
	7.00-15.00
	20
	904

	3.
	JELENA KUČINIĆ
	kuharica
	KUHARICA
	6.00-12.00

14.00-16.00
	40
	1808

	4.
	TIHOMIR ERDELJAC
	tokar
	DOMAR
	6.00-14.00 ili 12.00-20.00
	40
	1808

	5.
	DRAŽEN LESIĆ
	vozač teretnih motornih vozila
	VOZAČ
	6.00-14.00 ili 12.00-20.00
	40
	1808

	6.
	VALENTINA NOVOSEL
	SSS
	SPREMAČICA
	7.00-12.00 ili 14.00-20.00
	27
	1220

	7.
	MARIJA GORŠĆAK
	OŠ
	SPREMAČICA
	6.00-14.00 ili 12.00-20.00
	40
	1808

	8.
	IVANA PULJAK
	SSŠ
	KUHARICA/

SPREMAČICA
	6.00-10.00
16.00-18.00
	31
	1401


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena

        Nastava se u matičnoj i područnoj školi odvija dvije smjene. Nastava ujutro počinje u 8.00 sati, a poslije podne u 13.30 za predmetnu nastavu. Učenici razredne nastave pododne počinju u 14.00. Nastavni satovi traju po 45 minuta. Odmori za učenike traju po 5 minuta. Pauza za užinu traje 15 minuta poslije 2. sata u razrednoj nastavi, a u predmetnoj nastavi 10 minuta poslije 2. i 3. sata.
Razredna i predmetna nastava mijenjaju smjene tako da je u jednoj smjeni predmetna nastava, a u drugoj razredna nastava. U područnoj školi Goršćaki nastava počinje u 8.15 sati i u 12.30 sati. 

        Svi učenici se hrane u matičnoj i područnoj školi i to 3 puta topli obrok i dva puta hladni. U područnu školu hrana se prevozi jer nema uvjeta za školsku kuhinju. 
       Učenici se uglavnom prevoze u školu i to na dva načina. 93 učenika koristi školski autobus i javni gradski prijevoz, a 25 učenika se prevozi školskim kombi vozilom. Ostali učenici dolaze pješice ili ih voze roditelji.
RASPORED DEŽURSTVA
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	Dubravko Sila

Mirjana Jambrošić

Katarina Seljan

Andrija Vrbanc
	Đurđa Starešinčić

Sanja Mileusnić

Sanja Španić

Irena Komšić


	Ljiljana Panjević

Ivanka Kosijer

Ivona Tukac

Klara Čohan


	Ankica Veseljić

Marica Car Mihalić

Tamara Delić

Nikolina Nikolić


	Sanja Vuković

Matija Milošić

Ivana Ferko Pećar

Krunoslav Turković




3.2 Godišnji kalendar rada
	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani   
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

od 08.09.2014.
do 23.12.2014. god.        
	IX.
	17
	17
	0
	Priredba za prijem prvašića
Olimpijski dan

	
	X.
	22
	22
	1
	Dan zahvalnosti za plodove zemlje

	
	XI.
	20
	20
	1
	Projekti dani – obilježavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti

	
	XII.
	21
	17
	2
	Božićna priredba

	UKUPNO I. polugodište
	80
	76
	4
	Zimski odmor učenika

od 23.12.2014. do 09.01.2015. godine

	II. polugodište

od 12.01.2015.

 do 16.06. 2015. god.        
	I.
	20
	15
	2
	

	
	II.
	20
	20
	0
	Fašnička povorka

	
	III.
	22
	20
	0
	

	
	IV.
	21
	18
	1
	Proljetni odmor učenika

Od 30.03. do 03.04.2015. godine

	
	V.
	20
	20
	1
	Obilježavanje Dana škole i Dana obitelji - priredbe

	
	VI.
	20
	11
	2
	

	
	VII.
	23
	0
	0
	Ljetni odmor učenika

od 17.06.2015.

 do 31.08. 2015. god.        

	
	VIII.
	20
	0
	1
	

	UKUPNO II. polugodište
	166
	104
	7
	

	U K U P N O:
	246
	180
	11
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	    Državni praznici i blagdani

8.10.2014.    Dan neovisnosti                   1.5.2015.      Praznik rada

1.11.2014.    Svi sveti                             19.6.2015.    Tijelovo

25.12.2014.  Božić                                  22.6.2015.    Dan antifašističke borbe

26.12.2014.  Sveti Stjepan                       25.6.2015.    Dan državnosti

1.1.2015.       Nova Godina                        5.8.2015.     Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
6.1.2015.      Sveta tri kralja                    15.8.2015.    Velika Gospa 

5.4.2015.      Uskrs
6.4.2015.      Uskrsni ponedjeljak
5.6. 2015.  Nenastavni dan
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	


3.3. Podaci o broju učenika i razrednih odjela
	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	ponav-ljača
	primjereni oblik školovanja 
	Prehrana


	Putnika 
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	
	3 do

5 km
	5 do

10 km
	

	I.
	19
	1
	9
	0
	0
	19
	8
	
	Branka Grčić

	I.  PŠ
	5
	0,5
	2
	0
	0
	5
	5
	
	Draženka Jančić

	UKUPNO
	24
	1,5
	11
	0
	0
	24
	13
	
	

	II.
	16
	1
	11
	0
	0
	16
	6
	
	Jasmina Štefan



	II.  PŠ
	4
	0,5
	3
	0
	0
	4
	2
	
	Valentina Bukovšek

	UKUPNO
	20
	1,5
	14
	0
	0
	20
	8
	
	

	III.
	15
	1
	7
	0
	0
	15
	5
	
	Renata Sambol

	III.  PŠ
	3
	0,5
	1
	0
	1
	3
	3
	
	Draženka Jančić

	UKUPNO
	18
	1,5
	8
	0
	1
	18
	8
	
	

	IV.
	20
	1
	11
	0
	0
	18
	4
	
	Katarina Kranjčec

	IV.  PŠ
	4
	0,5
	2
	0
	1
	4
	4
	
	Valentina Bukovšek

	UKUPNO
	24
	1,5
	13
	0
	1
	22
	8
	
	

	UKUPNO I.–IV.
	86
	6
	46
	0
	2
	84
	37
	
	

	V.
	26
	1
	11
	0
	2
	25
	11
	4
	Sanja Španić

	UKUPNO
	26
	1
	11
	0
	2
	25
	11
	4
	

	VI. a
	12
	1
	7
	0
	2
	9
	6
	
	Nikolina Nikolić

	VI. b
	11
	1
	4
	0
	3
	11
	4
	
	Sanja Vuković

	UKUPNO
	23
	2
	11
	0
	5
	20
	10
	
	

	VII. a
	11
	1
	8
	0
	3
	11
	10
	
	Dubravko Sila

	VII. b
	11
	1
	9
	0
	2
	11
	5
	1
	Đurđa Starešinčić

	UKUPNO
	22
	2
	17
	0
	5
	22
	12
	1
	

	VIII. a
	20
	1
	10
	0
	2
	14
	8
	2
	Andrija Vrbanc

	VIII. b
	19
	1
	9
	0
	1
	14
	8
	3
	Katarina Seljan

	UKUPNO
	39
	2
	19
	0
	3
	28
	16
	5
	

	UKUPNO

V. - VIII.
	110
	7
	58
	0
	15
	95
	49
	10
	

	I. - VIII.
	196
	13
	104
	0
	17
	179
	86
	10
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja razredima


	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V. a
	V. b
	VI. a
	VI. b
	VII. a
	VII. b
	VIII.
	

	Individualizirani pristup
	
	
	1
	1
	
	1
	
	1
	
	1
	
	5

	Prilagođeni program
	
	1
	
	
	2
	2
	3
	1
	1
	
	2
	12


4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

     OBRAZOVNOG RADA 
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 
	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	Hrvatski jezik
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	4
	140
	4
	140

	Likovna kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35

	Glazbena kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35

	Strani jezik
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	3
	105

	Matematika
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140

	Priroda 
	
	
	
	
	
	
	
	
	1.5
	52.5
	2
	70
	
	
	
	

	Biologija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70

	Priroda i društvo
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	
	
	
	
	
	
	
	

	Povijest
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70

	Geografija
	
	
	
	
	
	
	
	
	1.5
	52.5
	2
	70
	2
	70
	2
	70

	Tehnička kultura
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35

	Tjelesna i zdr. kultura
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70

	UKUPNO:
	18
	630
	18
	630
	18
	630
	18
	630
	22
	770
	23
	805
	27
	945
	27
	945


Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati).
4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka u matičnoj i područnoj školi. U razrednoj nastavi su po dvije grupe jer se Vjeronauk odvija i u PŠ Goršćaki.
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	23
	2
	Klara Čohan
	4
	140

	
	II.
	20
	2
	Klara Čohan
	4
	140

	
	III.
	18
	2
	Klara Čohan
	4
	140

	
	IV.
	24
	2
	Klara Čohan
	4
	140

	UKUPNO 

I. – IV.
	86
	8
	
	16
	560


	Vjeronauk
	V.
	26
	1
	Matija Milošić
	2
	70

	
	VI.a
	11
	1
	Klara Čohan
	2
	70

	
	VI.b
	11
	1
	Klara Čohan
	2
	70

	
	VII.a
	11
	1
	Klara Čohan
	2
	70

	
	VII.b
	11
	1
	Klara Čohan
	2
	70

	
	VIII.a
	19
	1
	Matija Milošić
	2
	70

	
	VIII.b
	19
	1
	Matija Milošić
	2
	70

	UKUPNO 

V. – VIII.
	110
	7
	
	14
	490

	UKUPNO 

I. – VIII.
	196
	15
	
	30
	1050


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	17
	1
	Sanja Španić
	2
	70

	
	VI.a
	9
	1
	
	2
	70

	
	VI.b
	11
	1
	
	2
	70

	
	VII.a
	8
	1
	
	2
	70

	
	VII.b
	11
	1
	
	2
	70

	
	VIII.a
	18
	1
	
	2
	70

	
	VIII.b
	19
	1
	
	2
	70

	UKUPNO 

V. – VIII.
	93
	7
	
	10
	350


4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave
Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi.

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Matematika, Hrvatski j.jezik
	3
	1
	35
	Renata Sambol

	2.
	Matematika, Hrvatski jezik
	4
	1
	35
	Katarina Kranjčec

	3.
	Matematika, Hrvatski jezik
	1
	1
	35
	Branka Grčić

	4.
	Matematika, Hrvatski jezik
	2
	1
	35
	Jasmina Štefan

	5.
	Matematika, Hrvatski jezik
	1,/3,
	1
	35
	Draženka Jančić

	6.
	Matematika, Hrvatski jezik
	2./4.
	1
	35
	Valentina Bukovšek

	
	UKUPNO I. - IV.
	1.-4.
	6
	210
	

	1.
	Matematika
	7.
	1
	35
	Đurđa Starešinčić

	2.
	Matematika
	5.
	1
	35
	Andrija Vrbanc

	3.
	Matematika
	8.
	1
	35
	Andrija Vrbanc

	4.
	Hrvatski jezik
	7.
	1
	35
	Karla Lenuzzi Jakšić

	5.
	Hrvatski jezik
	6.
	1
	35
	Mirjana Jambrošić

	6.
	Engleski jezik
	6.
	1
	35
	Sanja Vuković

	7.
	Engleski jezik
	5.
	1
	35
	Katarina Seljan

	8.
	Kemija
	8.
	1
	35
	Ankica veseljić

	
	UKUPNO V. - VIII.
	5.-8.
	8
	280
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	1.-8.
	14
	490
	


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	T
	G
	

	1. 
	Matematika
	3.
	1
	35
	Renata Sambol

	2. 
	Matematika
	4.
	1
	35
	Katarina Kranjčec

	3. 
	Matematika
	1
	1
	35
	Branka Grčić

	4. 
	Matematika
	2.
	1
	35
	Jasmina Štefan

	5. 
	Matematika,Hrvatski jezik
	1./4.
	1
	35
	Draženka Jančić

	6. 
	Matematika, Hrvatski jezik
	1./3.
	1
	35
	Valentina Bukovšek

	
	UKUPNO I. - IV.
	1.-4.
	6
	210
	

	1.
	Matematika
	6.
	1
	35
	Đurđa Starešinčić

	  2.
	Fizika
	8.
	1
	35
	Dubravko Sila

	3.
	Engleski jezik
	6.
	1
	35
	Sanja Vuković

	4.
	Hrvatski jezik
	7.
	1
	35
	Mirjana Jambrošić

	5.
	Engleski jezik
	8.
	1
	35
	Katarina Seljan

	6.
	Matematika
	5.
	1
	34
	Andrija Vrbanc

	7.
	Matematika
	8
	1
	35
	Andrija Vrbanc

	8.
	Kemija
	7.
	1
	35
	Ankica Veseljić

	9.
	Geografija
	8.
	1
	35
	Ivona Tukac

	
	UKUPNO V. - VIII.
	5.-8.
	9
	315
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	1.-8.
	15
	525
	


5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja
	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	142

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI - IX
	20

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	3

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	6

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	12

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	12

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	6

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII
	12

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	6

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	20

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	4

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	4

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	12

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII
	15

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	236

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	25

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	2

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	12

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX – VI
	12

	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	12

	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	15

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	6

	2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	6

	2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	24

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	6

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	6

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	12

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	5

	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	6

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	25

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	50

	2.17.Ostali poslovi
	IX – VIII
	12

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	200

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	35

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	     XII i VI
	         10

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	35

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	16  

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	20


	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	20

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	24

	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	30

	3.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	175


	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	125

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	10

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII
	50

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	210

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	40

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	20

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	20

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	30

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	24

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	30

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	
	10

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	20

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII
	16

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	142

	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	40

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII
	5

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	5

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	2

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	10

	6.6.  Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	15

	6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole
	     IX – VIII
	         15

	6.8.  Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	10

	6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	5

	6.10 Organizacija i provedba inventure
	XII
	5

	6.11. Poslovi vezani uz e-matice
	VI
	5

	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica
	VI
	5

	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	5

	6.14. Ostali poslovi
	IX – VIII
	15

	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	185

	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII
	10

	7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX – VIII
	10

	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	10

	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	20

	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	5

	7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	5

	7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	10

	7.8. Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	25

	7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	10

	7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	5

	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	10

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	5

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	10

	7.14.Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII
	10

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	10

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	5

	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	10

	7.18.Suradnja sa svim udrugama
	IX – VIII
	5

	7.19.Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	210

	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI
	20

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VI
	120

	8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI
	20

	8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	20

	8.5. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	30

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	351

	9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI
	190

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	94

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	1784 sati


5.3. Plan rada stručnog suradnika psihologa

	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. Poslovi vezani za organizaciju rada škole
	
	161

	1.1. Planiranje i programiranje
	
	83

	· izrada godišnjeg plana i programa rada psihologa

· sudjelovanje u izradi godišnjeg plana rada škole

· sudjelovanje u izradi školskog kurikuluma

· planiranje i programiranje stručnog usavršavanja učitelja

· izrada plana i programa rada profesionalnog informiranja i usmjeravanja učenika

· planiranje i programiranje neposrednog rada s učenicima

· izrada plana i programa rada s nadarenim učenicima

· izrada plana i programa rada s djecom s teškoćama

· planiranje i vođenje dokumentacije vezane uz rad psihologa

· izrada izvješća o ostvarenim programima
	rujan

rujan

rujan

rujan

rujan

rujan-lipanj

rujan

rujan

rujan

rujan-kolovoz

rujan-kolovoz
	8

4

4

1

1

20

1

1

12

35

	1.2. Upisi i formiranje razrednih odjela
	
	77

	· utvrđivanje spremnosti djece pri upisu u 1. razred

· radni dogovor povjerenstva za upis (školska liječnica i ostali vanjski suradnici)

· priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, učenike, pozivi)

· obrada rezultata ispitnih materijala s upisa učenika u 1. razred

· suradnja s učiteljicama, suradnja s tetama iz vrtića i predškole

· uključivanje novoupisanih učenika u razredne odjele uz suradnju učitelja i roditelja te praćenje njihovog napredovanja

· suradnja na otkrivanju učenika za dopunsku i dodatnu nastavu

· prijevremeni upis učenika u 1. razred, obrada učenika zbog odgoda
	ožujak

ožujak-lipanj

ožujak

travanj

listopad, ožujak

rujan-lipanj

rujan

travanj-svibanj
	24

6

8

8

5

10

2

14

	2. Zaštita psihofizičkog zdravlja učenika, praćenje i unapređivanje odgojno-obrazovnog rada
	
	152

	2.1. Rad s učenicima
	
	52

	· preventivni rad s cijelom populacijom učenika (predavanja i radionice vezana uz zaštitu psihofizičkog zdravlja)

· Uporaba dijagnostičkih postupaka u otkrivanju problema te utvrđivanje relevantnih činitelja školskog uspjeha

· prikupljanje i analiza podataka o teškoćama

· individualni i savjetodavni rad
	listopad-lipanj


	18

6
14

14

	2.2. Rad s učiteljima
	
	52

	· informativno savjetodavni rad s učiteljima (predavanja i radionice te upućivanje na stručnu literaturu)

· upoznavanje učitelja  s psihološkom problematikom u odgojno-obrazovnom procesu

· suradnja i stručna pomoć pri vođenju razrednih odjela, uvođenje novih razrednika u rad

· individualna stručna pomoć i podrška učiteljima u radu s djecom
· pomoć u provođenju sociometrije u razredu
	listopad-kolovoz
	8

8
18

16

	2.3. Rad s roditeljima
	
	48

	· informativno savjetodavni rad s roditeljima (predavanja i radionice)

· rad na usklađivanju odgojnih postupaka i suradnji roditelja i škole

· individualni savjetodavni rad i podrška roditeljima
	listopad-lipanj
	16

16

16

	3 . Rad na  projektima
	
	45

	Preventivni program grada Karlovca, Za sigurno i poticajno okruženje u školama, Projekt samovrednovanja

· planiranje i provođenje projekata i radionica

· evaluacija i pisanje izvještaja

· organizacija Projektnih dana
	rujan-lipanj
	17

8

20

	4. Rad s učenicima s posebnim potrebama
	
	236

	4.1. Rad s darovitim učenicima
	
	67

	· identifikacija darovitih učenika

· planiranje i provedba programa rada s darovitim učenicima

· suradnja s učiteljima u kreiranju i provedbi akademske podrške

· organiziranje i provođenje terenske nastave za učenike

· organizacija Dana darovitih učenika
	rujan

rujan-svibanj

listopad
ožujak
ožujak
	15

18

2

16

16

	4.2. Rad s djecom s teškoćama
	
	169

	· identifikacija i obrada učenika s teškoćama

· individualni rad s djecom s teškoćama u razvoju

· primjena psihologijskog instrumentarija (psihološka obrada slučaja)

· izrada psihološkog nalaza i mišljenja

· pomoć učiteljima u izradi prilagođenog programa

· savjetodavni rad s učenicima i roditeljima

· savjetodavni rad s učiteljima
	listopad-lipanj

listopad-lipanj

listopad-lipanj

listopad-lipanj

kolovoz-rujan

listopad-lipanj

listopad-lipanj
	20

85

16

12

6

12

22

	5. Profesionalno informiranje i orijentacija
	
	68

	· individualno i skupno informiranje učenika i roditelja

· pomoć i podrška razrednicima oko unošenja podataka u sustav NISPUŠ

· suradnja s školskim liječnikom, službom za profesionalnu orijentaciju

· Pomoć razrednicima oko provođenja Ankete učenika i obrada podataka o profesionalnim željama i interesima učenika 8. razreda

· Testiranje učenika (MFBT, CII) i obrada podataka

· Savjetodavni rad i pripremanje predavanja za učenike i roditelje

· Organizacija predstavljanja ustanova za nastavak obrazovanja
	rujan-lipanj

veljača-srpanj

prosinac-travanj

prosinac

siječanj-veljača

rujan-lipanj

travanj
	12

16

8

2

18

10

2

	6. Stručno usavršavanje
	
	61

	· praćenje literature, periodike i stručnih časopisa

· edukacija u organizaciji Hrvatskog psihološkog društva, Agencije za odgoj i obrazovanje i ostalih relevantnih ponuđača

· sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća psihologa

· rad u Sekciji za školsku psihologiju

· suradnja s psiholozima u školama
	rujan-kolovoz
	18

18

8

6
11

	7. BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	
	64

	7.1. Bibliotečno-informacijska djelatnost
	
	3

	· Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge literature, poticanje učenika, učitelja i roditelja na korištenje znanstvene i stručne literature, nabava psihodijagnostičkih sredstava i literature
	listopad
	3

	7.2. Dokumentacijska djelatnost
	
	61

	· Pregled učiteljske dokumentacije

· Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima

· Vođenje dokumentacije o osobnom radu

	lipanj-rujan

rujan-kolovoz

rujan-kolovoz
	13
23
25

	8. OSTALI POSLOVI
	
	90

	· Rad u povjerenstvu za stažiranje, praćenje i pružanje stručne pomoći  učiteljima pripravnicima i učiteljima početnicima

· Pomoć razrednicama oko unošenja podataka u e-maticu

· sudjelovanje u radu učiteljskog i razrednog vijeća, Vijeća učenika

· suradnja u kulturnoj i javnoj djelatnosti škole (Priredbe, integrirani i projektni dani)

· Sakupljanje suglasnosti roditelja i ostalih potrebnih dokumenata

· Stavljanje vijesti na školsku web stranicu

· Prikupljanje podataka o učenicima i razrednim odjelima

· suradnja s ravnateljicom, tajnicom, knjižničarkom, računovođom, defektologinjom

· suradnja s MUP-om, CZSS-om, HZZ-om, Uredom državne uprave,
	
	4
6

24

6

4

2
2
26
16


	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:


	876


5.4. Plan rada stručnog suradnika knjižničara
UVODNE NAPOMENE:

U OŠ Mahično djeluje školska knjižnica čija je djelatnost jedna od sastavnica odgojno-obrazovnoga procesa, a obuhvaća sljedeće poslove:

1. Poslovi koji prethode uspješnoj organizaciji kvalitetnog rada u školskoj godini

2. Odgojno-obrazovni rad

3. Stručni rad i informacijska djelatnost

4. Timski rad (suradnja s djelatnicima škole)

5. Stručno usavršavanje djelatnika

6. Kulturna i javna djelatnost

Prema Pravilniku o normi stručnih suradnika i učitelja u osnovnim školama (NN, 51/99) stručni suradnik – knjižničar u OŠ Mahično obavlja poslove u nepunomu radnomu vremenu od 20 sati tjedno.

	RED.

BR.
	SADRŽAJ
	IX.
	X.
	XI.
	XII.
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII./

VIII.
	UKUPNO PO

PODRUČJIMA

	1.
	POSLOVI KOJI PRETHODE USPJEŠNOJ ORGANIZACIJI KVALITETNOG RADA U ŠK. G.
	5
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	5
	19

	
	Izrada godišnjega i mjesečnih planova

Izrada plana i programa individualnoga stručnoga usavršavanja
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
	39
	49
	47
	36
	35
	47
	46
	43
	47
	35
	0
	424

	
	Informacijska pismenost i poticanje čitanja

Rad s učenicima u čitaonici

Izvannastavna aktivnost Mladi knjižničari
Suradnja u provođenju izvannastavnih aktivnosti

Suradnja u provođenju Programa prevencije nasilja i ovisnosti

Suradnja u provođenju Oratorskoga laboratorija
Savjet pri izboru građe, pomoć u obradi teksta, zajedničko čitanje, razvijanje kulture govora i pisanja

Upute o tehnici rada na izvoru, osposobljavanje za individualni intelektualni rad

Razvijanje trajnih navika o zaštiti izvora znanja

Razvijanje radnih navika i kulturnoga ponašanja u knjižnici

Upoznavanje učenika i njegovih individualnih sklonosti
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	STRUČNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST
	25
	22
	17
	29
	30
	20
	25
	23
	20
	25
	38
	274

	
	Organizacija i vođenje rada u knjižnici 

Nabava knjiga i ostale informacijske građe

Knjižnično poslovanje, inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, otpis i revizija

Elektroničko katalogiziranje pomoću programskoga paketa za upravljanje knjižicama Metelwin
Cirkulacija građe: posudba, rad u čitaonici

Sustavno izvješćivanje učenika i nastavnika o novoj literaturi

Izrada popisa literature i bibliografskih podataka 

Pisanje godišnjega izvješća

Suradnja s knjižarima i nakladnicima
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	TIMSKI RAD
	7
	6
	3
	8
	3
	3
	3
	5
	3
	6
	9
	56

	
	Sudjelovanje u mjesečnomu planiranju – koleracije

Izrada Plana čitanja lektire s učiteljima hrvatskoga jezika i razredne nastave

Suradnja i koordinacija rada s učiteljima radi nabave novih stručnih naslova

Suradnja s ravnateljicom i računovodstvom škole

Dogovor o organizaciji i realizaciji školskih manifestacija

Sastavljanje popisa i narudžba časopisa za učenike

Narudžba lektirnih naslova u dogovoru s učiteljima

Rad u Preventivnomu timu škole

Rad u stručnim tijelima škole: Učiteljsko vijeće i Stručna služba
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE DJELATNIKA
	8
	9
	6
	8
	7
	6
	10
	12
	6
	9
	9
	90

	
	Praćenje, čitanje i prorada bibliotečne građe koja pristiže u knjižnicu

Praćenje novosti iz područja kulture, znanosti, obrazovanja i knjižarstva

Proučavanje stručne literature

Sudjelovanje na županijskim i međužupanijskim vijećima školskih knjižničara

Sudjelovanje na predavanjima u vezi sa školom i knjižnicom u kulturnim i obrazovnim ustanovama

Sudjelovanje na seminaru Proljetna škola školskih knjižničara RH

Suradnja s Matičnom službom Gradske knjižnice Ivan Goran Kovačić u Karlovcu

Suradnja s knjižarima i nakladnicima
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
	4
	9
	6
	6
	4
	3
	3
	4
	3
	4
	3
	49

	
	Sudjelovanje u organizaciji i realizaciji kulturnih sadržaja u školi

Suradnja s kulturnim ustanovama izvan škole koje se bave organiziranim radom s djecom i mladima u slobodno vrijeme – GK I. G. Kovačić, Knjižnica za mlade i dr.

Suradnja s ostalim školskim knjižnicama

Izrada popisa važnih datuma i obljetnica

Sudjelovanje u organizaciji i realizaciji dana otvorenih vrata škole – integrirani dan

Sudjelovanje u organizaciji i realizaciji odlaska učenika u GK I. G. Kovačić u Karlovcu
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO
	80
	96
	80
	88
	80
	80
	88
	88
	80
	80
	64
	912


5.6. Plan rada tajništva
1.     Prijava  potreba za radnicima Zavodu za zapošljavanje, Uredu državne

        uprave u karlovačkoj županiji

2.    Raspisivanje natječaja i prikupljanje natječajne dokumentacije, slanje obavijesti

 kandidatima po natječaju      

3.     Izrada ugovora o radu i sporazuma o prestanku radnog odnosa

4.     Izrada potvrda za potrebe Zavoda za zapošljavanje

5.     Izrada sporazuma o preuzimanju radnika

6.     Izrada odluka o korištenju godišnjeg odmora

7.     Prijava - odjava radnika / mirovinsko, zdravstveno,/članova obitelji /zdravstveno/

8.     Vođenje matične knjige radnika

9.     Vođenje personalnih dosjea radnika

10.   Prijava, odjava, promjena  radnika po print listi i dostava tabela u Ministarstvo

        znanosti, obrazovanja  i športa

11.   Izrada tabela / naknade po kolektivnom ugovoru/ i dostava u Ministarstvo

        znanosti, obrazovanja i športa

12.   Vođenje urudžbenog zapisnika, pisanje, sastavljanje raznih dopisa, upita…

13.   Narudžbe za potrebe školske kuhinje

14.   Narudžbe za ostale potrebe škole

15.   Vođenje arhivske knjige

16.   Odlaganje i arhiviranje dokumenata škole

17.   Kontaktiranje sa Uredom državne uprave u Karlovačkoj županiji - dostava

        i izrada traženih podataka

18.  Kontaktiranje sa Upravnim odjelom društvenih djelatnosti grada Karlovca-

       izrada i dostava traženih podataka

19.  Izrada odluka o provođenju godišnjeg popisa imovine

20.  Izrada rješenja o imenovanju članova komisije za godišnji popis imovine

21.  Praćenje godišnjeg popisa imovine

22.  Izdavanje potvrda učenicima škole

23.  Izdavanje potvrda radnicima škole

24.  Izrada i izdavanje duplikata svjedodžbi

25.  Izrada Godišnjeg plana rada tajništva

26.  Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole /pretipkavanje,

       slaganje.........../

27.  Poslovi otpreme pošte, razvrstavanja i zavođenja

28.  Pregledi radnika za sanitarnu knjižicu (izrada popisa, narudžbi, dogovaranje    

       termina )

29.  Praćenje Zakonskih propisa vezanih uz poslovanje Škole

30.  Sudjelovanje u radu Školskog odbora-vođenje zapisnika, pisanje i slanje poziva

       za sjednice Školskog odbora, pisanje odluka donesenih na sjednici Školskog     

       odbora

31.  Suradnja sa psihologom škole u izradi statističkih izvješća

32.  Suradnja sa ostalim radnicima škole

33.  Sudjelovanje u obračunu plaće i naknada plaća

34.  Sudjelovanje u izradi financijskog plana

35.  Slanje pozivnih natječaja, prikupljanje ponuda, izrada zapisnika,

       izrada i slanje obavijesti i suradnja  sa investitorima / Grad, Ministarstvo.../

36. Osiguranje učenika ( prikupljanje uplata učenika, izrada popisa, čuvanje evidencija i ugovora, ispunjavanje prijava za učenike u slučaju ozljeda)

37. Sudjelovanje u izradi općih akata škole 

38. Prikupljanje učeničkih uplata / ŠMK, štete, testovi, izleti......./

39. Likvidatura računa- pisanje virmanskih naloga i dostava u FIN-u

40. Vođenje blagajničkog poslovanja Škole

41. Izrada EM-4 obrazaca i dostava u mirovinsko

42. Učenici putnici- izrada popisa. dostava  u Grad Karlovac-Upravnom odjelu

      za društvene djelatnosti, Upravnom, odjelu za socijalnu skrb, Autotransportu

      Karlovac

43. Učenici-putnici, podjela i naplata iskaznica

44. Rad sa strankama

45. Vođenje evidencije o putnim nalozima

46.  Suradnja u vođenje E-matice škole – učenici (djelomičan unos podataka)

47.  Vođenje E-matice škole-djelatnici              

48.  Vođenje postupka javne nabave ( izrada potrebne dokumentacije, objava na

        internetskoj stranici  Narodnih novina, suradnja sa strankama, prikupljanje

       dokumentacije, ugovori…)

49. Vođenje evidencije o radnom vremenu 

5o. Sudjelovanje u programu HASSAP ( čuvanje i arhiviranje evidencija, nabava

      potrebne opreme, kontaktiranje sa Zavodom za javno zdravstvo…..)

51. Suradnja sa mirovinskim osiguranjem, dostava naknadno traženih podataka po  

      godištima ( odlazak u mirovinu)

52.  Vođenje zbirke osobnih podataka

53. Sudjelovanje na seminarima, predavanjima, sastancima tajnika Karlovačke   

      županije

54.Vođenje registra zaposlenika-elektronsko

                                            PLAN   RADA    PO   MJESECIMA

       mjesec                 grupa  poslova pod                                             sati

__________________________________________________________________   

       IX.              1,2,3,4,5,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,22,23,

                           24,25,26,27,29,30,31,32,33,34,35,36,37,38,39,4o,

                           42,43, 44,45,46,47,48 ,49,50,51,52,53,54                                       160                              

        X.                1,2,3,4,5,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,22,23,

                           24,26,27,29,30,31,32,33,34,36,37,38,39,40,43,44,                         184 
                           45,46,47,48,49,50,51,52 ,53 ,54                                                                       

       XI.              1,2,3,4,5,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,22,23,

                           24,27,29,30,32,33,37,38,39, 40,44,45,46,47,48,49,50 

                           51,52,53,54                                                                                      176

       XII.             1,2,3,4,5,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,19,20,

                           21,22,23,24,27,29,30,32,33,37,38,39,40,44,45,46,47,48 ,

                           49,50,51,52,53 ,54                                                                           176
       I.                1,2,3,4,5,7, 8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,21,22, 

                          23,24,27,28,29,30,32,33,35,37,38,39,40,44,45,46,47,48,

                          49,50,51,52,53 ,54                                                                            184
       II.               1,2,3,4,5,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,22,23,

                           24,27,29,30,32,33,37,38,39,40,44,45,46,47,48 ,49,

                           50,51, 52,53,54                                                                                160
       III.              1,2,3,4,5,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,22,23,

                           24,27,29,30,32,33,37,38,39,40,44,45,46,47,48,49,

                           50,51,52,53,54                                                                                 168
       IV.               1,2,3,4,5,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,22,23,

                          24,27,29,30,32,33,37,38,39,40,41,44,45,46,47,48,

                          49,50,51,52 ,53,54                                                                            176
       V.               1,2,3,4,5,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,22,23,

                          24,27,29,30,32,33,37,38,39,40,44,45,46,47,48,49,

                          50,51,52,53,54                                                                                  184

       VI.              1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,13,12,14,15,16,17,18,22,23,

                          24,27,29,30,31,32,33,34,37,38,39,40,44,45,46,47,48,

                          49,50,51,52,53,54                                                                             160  

       VII.            1,2,3,4,5,7,8,9,10,11,12,14,15,16,17,18,22,23,24,27,

                          29,30,32,33,37,39,40,44,45,46,47,48,49,50,51,52,53                      184                                                 

       VIII.           1,2,3,4,5,7,8,9,10,11,12,14,15,16,17,18,22,23,24,27,
                          29,30,31,32,33,37,39,40,44,45,48,49,50,51,52,53 ,54                     176                                  

-------------------------------------------------------------------------------------------------

                          RAD                                                                                               1760                      
                          DRŽAVNI PRAZNICI                                                                      88                                                   
                          GODIŠNJI ODMOR                                                                       232
                          UKUPNO GODIŠNJI FOND SATI:                                         2080                             

5.7. Plan rada računovodstva

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati sati

	Rujan
	· obračun osnovne plaće,doprinosa,poreza i prireza,,dostava u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (smjenski rad,kombinacije, posebni uvjeti rada,dvokratni rad,prekovremeni rad,bolovanje na teret poslodavca)

· obračun naknada i ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora i dostava u FINU 

· obračun kreditnih obustava i vođenje BUP

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa,

· izrada izlaznih računa i mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· praćenje likvidnosti i plaćanje dospjelih računa,

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih

· izrada i dostava statističkih izvješća (ID)

· praćenje zakonskih propisa posredstvom literature ili seminara

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka,

· izrada rebalansa plana

· izrada Godišnjeg plana rada računovodstva za novu školsku godinu

· odlaganje i arhiviranje dokumenata

-      ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole


	80

	Listopad
	-     obračun osnovne plaće,doprinosa,poreza i prireza,dostava u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (smjenski rad,kombinacije, posebni uvjeti rada,dvokratni rad,prekovremeni rad,bolovanje na teret poslodavca)

· obračun naknada i ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora i dostava u FINU 

· obračun kreditnih obustava i vođenje BUP

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa,

· izrada izlaznih računa i mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· praćenje likvidnosti i plaćanje dospjelih računa,

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih

· izrada i dostava statističkih izvješća (ID)

· praćenje zakonskih propisa posredstvom literature ili seminara

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka,

· izrada statističkog izvještaja  (devetomjesečni) S-PR-RAS

· izrada  Financijskog plana za 2012. – 2013. godinu

-     ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole


	92

	Studeni
	· obračun osnovne plaće,doprinosa,poreza i prireza,dostava u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (smjenski rad,kombinacije, posebni uvjeti rada,dvokratni rad,prekovremeni rad,bolovanje na teret poslodavca

· obračun naknada i ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora i dostava u FINU 

· obračun kreditnih obustava i vođenje BUP

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa,

· izrada izlaznih računa i mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· praćenje likvidnosti i plaćanje dospjelih računa,

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih

· izrada i dostava statističkih izvješća (ID)

-     praćenje zakonskih propisa posredstvom literature ili seminara

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka
· izlaganje financijskog plana Školskom odboru

-     ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole

-
	88

	Prosinac
	-     obračun osnovne plaće,doprinosa,poreza i prireza,,dostava u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (smjenski rad,kombinacije, posebni uvjeti rada,dvokratni rad,prekovremeni rad,bolovanje na teret poslodavca)

· obračun naknada i ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora i dostava u FINU 

· obračun kreditnih obustava i vođenje BUP

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa,

· izrada izlaznih računa i mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· praćenje likvidnosti i plaćanje dospjelih računa,

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih

· izrada i dostava statističkih izvješća ( ID)

· praćenje zakonskih propisa posredstvom literature ili seminara

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka,

· pripremanje popisa imovine i obveza 

· evidentiranje promjena na imovini na temelju izvještaja članova popisnog povjerenstva

· obračun i knjiženje ispravka vrijednosti dugotrajne imovine

· zatvaranje financijskih knjiga 2010. godine

· ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole

· odlaganje i arhiviranje dokumenata


	84

	Siječanj
	· obračun osnovne plaće, doprinosa, poreza i prireza, dostava  u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (smjenski rad,kombinacije, posebni uvjeti rada,dvokratni rad,prekovremeni rad,bolovanje na teret poslodavca

· obračun naknada i ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora i

      dostava u FINU 

-     obračun kreditnih obustava i vođenje BUP

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa,

· izrada izlaznih računa i mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· praćenje likvidnosti i plaćanje dospjelih računa,

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih

· izrada i dostava statističkih izvješća  (ID, )

· praćenje zakonskih propisa posredstvom literature ili seminara 

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka,

· knjiženje poreznih kartica i dostava IP-a u Poreznu upravu 

· otvaranje knjige ulaznih računa i svih drugih financijskih knjiga,

· obračun i knjiženje ispravka vrijednosti dugotrajne imovine 

· priprema završnog računa za 2010. godinu

-     ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole


	92

	Veljača
	-     obračun osnovne plaće,doprinosa, poreza i prireza, dostava u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (smjenski rad,kombinacije, posebni uvjeti rada,dvokratni rad,prekovremeni rad,bolovanje na teret poslodavca

· obračun naknada i ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora i

      dostava u FINU 

· obračun kreditnih obustava i vođenje BUP

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa,

· izrada izlaznih računa i mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· praćenje likvidnosti i plaćanje dospjelih računa,

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih

· izrada i dostava statističkih izvješća (ID)

· praćenje zakonskih propisa posredstvom literature ili seminara 

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka,

· izrada završnog računa za 2010. godinu i dostava u FINU

· izlaganje Financijskog izvješća Školskom odboru

· zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga

· ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole

· odlaganje i arhiviranje dokumenata


	80

	Ožujak
	· obračun osnovne plaće,doprinosa,poreza i prireza,dostava u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (smjenski rad,kombinacije, posebni uvjeti rada,dvokratni rad,prekovremeni rad,bolovanje na teret poslodavca

· obračun naknada i ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora i

      dostava u FINU 

· obračun kreditnih obustava i vođenje BUP

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa,

· izrada izlaznih računa i mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· praćenje likvidnosti i plaćanje dospjelih računa,

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih

· izrada i dostava statističkih izvješća (ID)

· praćenje zakonskih propisa posredstvom literature ili seminara 

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka,

· odlaganje i arhiviranje dokumenata

· ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole


	84

	Travanj
	· obračun osnovne plaće,doprinosa,poreza i prireza,,dostava u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (smjenski rad,kombinacije, posebni uvjeti rada,dvokratni rad,prekovremeni rad,bolovanje na teret poslodavca

· obračun naknada i ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora i

      dostava u FINU 

· obračun kreditnih obustava i vođenje BUP

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa, 

· izrada izlaznih računa i mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· praćenje likvidnosti i plaćanje dospjelih računa,

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih

· izrada i dostava statističkih izvješća (ID)

· praćenje zakonskih propisa posredstvom literature ili seminara

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka,

· izrada statističkih izvještaja  (tromjesečni) S-PR-RAS

· ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole

· odlaganje i arhiviranje dokumenata


	88

	Svibanj
	· obračun osnovne plaće,doprinosa,poreza i prireza,,dostava u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (smjenski rad,kombinacije, posebni uvjeti rada,dvokratni rad,prekovremeni rad,bolovanje na teret poslodavca

· obračun naknada i ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora i

      dostava u FINU 

· obračun kreditnih obustava i vođenje BUP 

· izrada izlaznih računa i mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa,

· izrada izlaznih računa i mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· praćenje likvidnosti i plaćanje dospjelih računa

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih,

· izrada i dostava statističkih izvješća (ID)

· praćenje zakonskih propisa posredstvom literature ili seminara

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka,

· ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole


	92

	Lipanj
	· obračun osnovne plaće,doprinosa,poreza i prireza,,dostava u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (smjenski rad,kombinacije, posebni uvjeti rada,dvokratni rad,prekovremeni rad,bolovanje na teret poslodavca

· obračun naknada i ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora i

      dostava u FINU 

· obračun kreditnih obustava i vođenje BUP

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa, 

· izrada izlaznih računa i mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· praćenje likvidnosti i plaćanje dospjelih računa,

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih

· odlaganje i arhiviranje dokumenata

· izrada i dostava statističkih izvješća (ID)

· praćenje zakonskih propisa posredstvom literature ili seminara

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka,

· ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole

· odlaganje dokumenata


	80

	Srpanj
	· obračun osnovne plaće,doprinosa,poreza i prireza,,dostava u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (razlika za godišnji odmor)

· obračun naknada i ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora i

      dostava u FINU 

· obračun kreditnih obustava i vođenje BUP

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa,

· izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· praćenje likvidnosti i plaćanje dospjelih računa,

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih

· izrada i dostava statističkih izvješća ( ID)

· praćenje zakonskih propisa posredstvom literature ili seminara 

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka,

· izrada polugodišnjeg obračun – PR-RAS, dostava u FINU

· izlaganje Financijskog izvješća ( polugodišnjeg) Školskom odboru

· ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole


	92

	Kolovoz
	· obračun osnovne plaće, doprinosa, poreza i prireza,dostava u FINU

· obračun dodataka na osnovnu plaću (razlika za godišnji odmor)

· obračun kreditnih obustava i vođenje BUP

· uvođenje prispjelih računa u knjigu ulaznih računa,

· izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

· plaćanje dospjelih računa,

· kontiranje blagajne,

· kontiranje temeljnica,

· knjiženje na kompjutoru financijskih dokumenata i kontrola istih

· izrada i dostava statističkih izvješća (ID)

· kontaktiranje s Odjelom društvenih djelatnosti – dostava podataka,

· ostali administrativni poslovi vezani uz računovodstvo škole


	88


  SATI

DRŽAVNI BLAGDANI                                                                                    44
RADNI DANI                                                                                                   884

GODIŠNJI ODMOR  (28 DANA)                                                                    112
UKUPNO ZA ŠKOLSKU GODINU 2014./2015.                                        1040
6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

1.1. Plan rada Školskog odbora

Školski odbor održava sjednice prema potrebi. Rješava pitanja prema odredbama Statuta Škole i Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim školama.

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	Donošenje Školskog kurikuluma.

Donošenje Godišnjeg plana i programa rada.
	Ravnateljica,

Članovi Školskog odbora,

Tajnica,

Računovođa,

Psihologinja



	X.- XII.
	Usklađenje Statuta  prema Izmjenama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim školama.
Donošenje financijskog plana i rebalansa 
Donošenje pratećih pravilnika
	

	I.
	Usvajanje Izvješća o uspjehu na kraju prvog obrazovnog razdoblja.
	

	II.
	Godišnje financijsko izvješće
	

	VI.
	Usvajanje Izvješća o uspjehu na kraju nastavne godine.
	

	Tijekom godine
	Davanje suglasnosti za zapošljavanje radnika.

Donošenje odluka o investicijskom i tekućem održavanju.

Rješavanje tekuće problematike.

	


6.1. Plan rada Učiteljskog vijeća

Učiteljsko vijeće održat će tijekom školske godine do 10 sjednica (u prosjeku jedanput mjesečno) na kojima će rješavati sljedeća pitanja:

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	1. Organizacija nastave

2. Zaduženja učitelja u neposrednom odgojno-obrazovnom radu i

ostalim poslovima u okviru 40-satnog  radnog tjedna.

3. Organiziranje dopunske nastave, izborne nastave, dodatnog rada

i rada grupa izvannastavnih aktivnosti.

4.   Predlaganje sadržaja Školskog kurikuluma.

5.  Razmatranje Godišnjeg plana i programa rada Škole.
	Ravnateljica, Članovi Učiteljskog vijeća

Psihologinja,

Knjižničarka



	X.
	Realizacija predavanja  za učitelje  (psiholog ili netko od učitelja u okviru individualnog stručnog usavršavanja).
	

	XI.
	Praćenje primjene Pravilnika o načinu praćenja i ocjenjivanja  učenika

u osnovnoj i srednjoj školi.

Primjena naputka o praćenju i ocjenjivanju učenika s teškoćama  u

razvoju u osnovnoj i srednjoj školi.

Organizacija kulturnih manifestacija, terenske nastave, integrirane nastave, radionica u školi
	

	XII.
	Praćenje i realizacija godišnjih planova i programa rada i ostalih poslova iz Plana i programa rada Škole.

Imenovanje povjerenstava za školska natjecanja.
	

	II.
	Realizacija predavanja  za učitelje (psiholog ili netko od učitelja u okviru individualnog stručnog usavršavanja).
	

	III.
	Donošenje odluka o izletima, ekskurzijama, školi u prirodi,…
	

	V.
	Praćenje, organiziranje i provođenje vanjskog vrjednovanja učeničkih

postignuća u školi.

Samovrjednovanje rada škole .
	

	VI.
	Izvješća o realizaciji planova i programa rada, provedenim aktivnostima, izletima.

Izvješća školskih povjerenstava.

Organizacija završetka nastavne godine.
	


6.2. Plan rada Razrednog vijeća
Tijekom školske godine održati će se do 8 sjednica Razrednih vijeća.
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	Organizacija rada izvannastavnih aktivnosti, dopunske, dodatne i izborne nastave.
	Razrednica, članovi Razrednog vijeća

	X.
	Praćenje rada učenika, realizacija nastavnog plana i programa
	

	XII.
	Utvrđivanje uspjeha učenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja, realizacija nastavnog plana i programa, izricanje pedagoških mjera.
	

	II.
	Analiza polugodišnjeg uspjeha, disciplina učenika i realizacija planova i programa redovne, izborne i dopunske nastave, dodatnog rada i grupa izvannastavnih aktivnosti.
	

	IV.
	Praćenje rada učenika , realizacije nastavnog plana
	

	VI.
	Utvrđivanje uspjeha na kraju nastavne godine, nagrade, pohvale i ostale pedagoške mjere.
	

	VII.
	Održava se prema potrebi – popravni ispiti.
	


6.4. Plan rada Vijeća roditelja

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Rujan
	Formiranje Vijeća roditelja

Izbor predsjednika Vijeća roditelja

Razmatranje Školskog kurikuluma i Godišnjeg plana rada Škole
	Ravnateljica,

 članovi Vijeća roditelja

	Veljača
	Natjecanja, izleti, terenska nastava
	

	Lipanj


	Izvješće o radu Škole u šk.god. 2014./2015.
	


Ostali sastanci ovisit će o interesu i inicijativi roditelja.
6.5. Plan rada Vijeća učenika
	 Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Rujan
	Formiranje Vijeća učenika,

 Izbor predsjednika Vijeća učenika
	Psiholog, učenici

	Listopad
	Upoznavanje učenika s pravima i obvezama sukladno članku 61.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi,

Prijedlozi oko načina rada i tema Vijeća učenika
	Psiholog, učenici

	Studeni
	Pravilnik o kućnom redu

Pravilnik o ocjenjivanju
	Psiholog, učenici

	Prosinac
	Prosinac u našoj školi – prijedlozi za kraj polugodišta
	Psiholog, učenici

	Siječanj
	Pedagoške mjere
	Psiholog, učenici

	Veljača 
	Tekuća problematika u školi
	Psiholog, učenici

	Ožujak 
	Odnosi među učenicima u školi
	Psiholog, učenici

	Travanj 
	Pripreme povodom dana škole – prijedlozi učenika
	Psiholog, učenici

	Svibanj 
	Izleti, ekskurzije, kraj školske godine
	Psiholog, učenici

	Lipanj 
	Završne aktivnosti za tekuću godinu, sumiranje urađenog i
procjena cjelokupnog rada
	Psiholog, učenici


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2013./2014.
7.1.  Stručno usavršavanje u školi
7.1.1. Učiteljska vijeća
- prema planu i programu rada UV

7.2. Stručna usavršavanja izvan škole
7.2.1.  Stručna usavršavanja na županijskoj razini

- prema planu i programu Stručnih županijskih vijeća po predmetima, Izdavačkih kuća
7.2.2. Stručna usavršavanja na državnoj razini

- prema planu i programu AZOO, HPH, HPD
7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja

7.3.1. Osobno stručno usavršavanje

· praćenje stručne literature (knjige, priručnici, stručni časopisi, zakoni i pravilnici koji se odnose na područje odgoja i obrazovanja) te korisnih web stranica

· praćenje novina u području informacijskih tehnologija i metoda poučavanja pomoću istih

· suradnja sa (su)stručnjacima
8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 
Plan kulturne djelatnosti škole sadrži: estetsko-ekološko uređenje životne i radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obilježavanje državnih blagdana i Dana škole.
Posjet kazališnim predstavama, muzejima, gostovanje glumaca, glazbenika i književnika ostvarit ćemo prema Školskom kurikulumu i ponuđenim rasporedima kulturnih institucija.

	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	IX.
	Priredba za doček prvašića

Olimpijski dan

Terenska nastava – voćnjak 1. i 2.r
Terenska nastava 6. razred - priroda
	196
	Učiteljice razredne nastave

Učitelji predmetne nastave

Učenici,

Vanjski suradnici

	X.
	Dječji tjedan

Dan zahvalnosti za plodove zemlje-Kestenijada
Terenska nastava Zagreb – 4. r

 Terenska nastava 5. i 6. razred – Hrvatski j. 
	
	

	XI.
	Sigurno surfanje – projektni dan
Radionice za izradu Božićnih ukrasa
	
	

	XII. 
	Božićna priredba  
	
	

	I.
	Školska natjecanja
	
	

	II.
	Maskenbal, Valentinovo
Županijska natjecanja
	
	

	III.
	Uskrsne radionice

Otvoreni dan PMF-terenska nastava 7. i 8.r

Terenska nastava – Ozalj 3. r
	
	

	IV. 
	Integrirana nastava- Dubrovnik

Terenska nastava Karlovac – 3. razred
	
	

	V. 
	Dan obitelji - priredba
Dan škole – priredba
Obilježavanje Dana župe i Dana škole

Jednodnevni izlet
	
	

	VI.
	Škola u prirodi – 4. razred
Jednodnevni izlet- Risnjak,Opatija-predm.nast.
Jednodnevni izlet- Bjelovar-razr.nast. 
	
	


8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

Planiramo provesti preventivne mjere na zaštiti zdravlja učenika u školi kroz predavanja stručnih djelatnika, kroz radionice na nastavi Tjelesne i zdravstvene kulture, Prirode i društva, Biologije i sata razrednika. U suradnji sa zdravstvenom službom provođenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zaštitu učenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadležnih socijalnih službi, akcije Podmlatka Crvenog križa i Karitasa. 
	OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

	Razred
	Sadržaji
	Nositelji

	 1.
	 Protiv Difterije, Tetanusa i Dječje paralize (provodi se u pratnji roditelja)
	 Zavod za javno zdravstvo Karlovačke županije

	6.
	Cijepljenje protiv Hepatitisa B, koje se provodi tri puta u tijeku školske godine kod svakog učenika.
	Zavod za javno zdravstvo Karlovačke županije

	7. 
	Testiranje na tuberkulozu i očitavanje rezultata nakon 72 sata. Nereaktori će se cijepiti BCG-om. Akcija se provodi dva dana.
	  Zavod za javno zdravstvo Karlovačke županije

	 8.
	Cijepit će se protiv Difterije, Tetanusa i Dječje paralize. Akcija se provodi jedan dan.
	Zavod za javno zdravstvo Karlovačke županije

	Cijepljenje se provodi kontinuirano u tijeku cijele školske godine


	SISTEMATSKI PREGLEDI

	Razred
	Sadržaji
	Nositelji

	1.
	Sistematski pregledi djeteta prije upisa u prvi razred osnovne škole. prilikom
	 Zavod za javno zdravstvo Karlovačke županije

	5
	Sistematski pregledi – praćenje psihofizičkog razvoja
	Zavod za javno zdravstvo Karlovačke županije

	8
	Sistematski pregledi – u svrhu utvrđivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti s obzirom na dalje školovanje (profesionalna orijentacija)
	  Zavod za javno zdravstvo Karlovačke županije

	3. i 6.
	Ciljani sistematski pregledi 
	Zavod za javno zdravstvo Karlovačke županije

	Vrijeme provođenja; drugo polugodište 2014./2015.


8.3. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

Za radnike Škole planira se provođenje redovitih godišnjih sistematskih pregleda.
8.4. Školski preventivni programi

8.4.1.Unicef-ov projekt „Za sigurno i poticajno okruženje u školama

     CILJEVI PROGRAMA:

· Povećati razinu osviještenosti o problemu kod djece, zaposlenika škole, roditelja i lokalne zajednice.

· Povećati razinu znanja o načinima i mehanizmima djelovanja u školi.

· Potaknuti spremnost na akciju i promjene kod svih zaposlenih, djece, roditelja i čimbenika u društvenoj sredini.

· Stvoriti sustav podrške i zaštite djeci koja trpe nasilje i djeci koja pokazuju nasilno ponašanje.

· Uključiti djecu, zaposlene, roditelje, stručnjake i lokalnu zajednicu u proces promjena ponašanja i stvaranja drugačije klime u školi.

· Osigurati trajnost i održivost projekta.

AKTIVNOSTI U PROJEKTU:

· Prema planu i programu Unicef-a

· Organiziranje novih aktivističkih grupa djelatnika i roditelja

· Radionice za učitelje/ice vodi educirani mentor s primarnim ciljem osposobljavanja nastavnog kadra za prevenciju i intervenciju.

· Radionice za učenike i roditelje – razrednici
· Vođenje evidencije o primijenjenim odgovorima odraslih na nasilno ponašanje učenika te praćenje i evidentiranje njihovog daljnjeg ponašanja

· Škola reagira i djeluje prema protokolu o postupanju (protokol praćenja ponašanja učenika)

· Poštuju se školska pravila

· Suradnja s lokalnom zajednicom, CZSS-om, Obiteljskim centrom Karlovačke županije, ...

· Nadzor za vrijeme odmora na hodnicima i na dvorištu

· Sandučić povjerenja i odgovaranje na pisma učenika

8.4.2. Preventivni program grada Karlovca

Edukaciju grada Karlovca u sklopu Preventivnog programa grada Karlovca završila je psihologinja Ana Sutlić, a u sustavu edukacije su učiteljica biologije Marina Špine Juraić, učiteljica hrvatskog jezika Nikolina Nikolić te učiteljice razredne nastave Katarina Kranjčec i Jasmina Štefan.

Psihologinja i učiteljice će ove školske godine u dogovoru s razrednicama održati radionice za učenike i radionice za roditelje prema priručniku „Poštujem i volim sebe, poštujem druge“ koji nastao u okviru gore spomenutog projekta.
    Na satovima razrednika 

razrednici će održati radionice iz sljedećih priručnika:
- Socijalne vještine za tinejdžere

- Kako pomoći djeci da izgrade samopoštovanje

- Dječje igre za razvoj socijalnih vještina

- Savjetovanjem do rješenja

- Živjeti bez nasilja
8.5. Plan i program rada sa darovitim učenicima

Rad s potencijalno darovitim učenicima 

Ciljevi:

· Unapređivanje sveukupnog kognitivnog, emotivnog i socijalnog razvoja djece 

· Proširivanje i produbljivanje znanja iz raznih područja ovisno o interesu učenika
· Razvoj kreativnog i apstraktnog mišljenja te rješavanja problema

· Usavršavanje komunikacijskih vještina
· Poticanje suradničkog načina rada i tolerancije različitosti 

Nosioci programa:
a) Školska psihologinja
b) Učiteljice 4. razreda

c) Učitelji viših razreda

d) Potencijalno daroviti učenici

1. Identifikacija potencijalno darovitih učenika, 

Identifikacija potencijalno darovitih učenika provodi se grupno psihologijskim testovima u drugom polugodištu  trećeg razreda osnovne škole uz prethodno pribavljenu suglasnost roditelja 
2. Neposredan rad s potencijalno darovitim učenicima
Psihologinja provodi radionice za potencijalno darovite učenike od 4. do 8. razreda.

Učiteljice 4. razreda s učenicima obrađuju dodatne sadržaje iz odabranih predmeta.

Učenici 5.,6.,7.i 8. razreda bit će uključeni u razne izvannastavne aktivnosti i dodatne nastave u skladu s njihovim interesima. 

Ukupno je predviđeno 36 sati dodatnog rada s učiteljicom, odnosno učiteljima predmetne nastave i 10 sati sa stručnom suradnicom. 

A) Dodatni odgojno – obrazovni rad koji provode učitelji
· ovaj dio projekta izvode učiteljice 4. razreda i predmetni učitelji
· skupina se sastaje jednom tjedno po jedan školski sat (dodatna nastava), a naizmjenično se obrađuju teme iz matematike, hrvatskog jezika, prirode i društva te likovne kulture
· planirani sadržaji za svako područje se mogu korigirati u skladu s interesima i idejama učenika te mogućnostima izvedbe
B) Radionice za razvoj osobnosti i poticanje kreativnog mišljenja

· ove radionice provodi stručni suradnik

· skupina se sastaje jednom ili dva puta mjesečno
· na radionicama se potiče razvoj kreativnog mišljenja, komunikacijskih i socijalnih vještina
· planirani sadržaji za svako područje se mogu korigirati u skladu s interesima i idejama učenika te mogućnostima izvedbe
8.6. Plan i program rada sa učenicima s teškoćama - učenici koji se školuju po prilagođenom programu i individualiziranom pristupu
Rad s učenicima s teškoćama

Ciljevi:

- Poboljšati temeljna i opća znanja iz osnovnih predmeta 

- Poučiti učenike kako lakše učiti (metode učenja) 

- Poticati razvoj radnih navika 

- Razvoj komunikacijskih vještina 

- Podrška učiteljima u radu s djecom s teškoćama u razvoju

Nosioci programa:
a) Školska psihologinja: Mirjana Belavić
b) Učitelji 

c) Učenici

d) Roditelji

Neposredan rad s učenicima s teškoćama
· Rad je planiran kroz neposredan individualni rad s učenicima. S učenicima će raditi stručni suradnici (psiholog).

· Predviđeno je raditi s učenicima tijekom tjedna, prema rasporedu koji će se dogovoriti s učiteljima 

· Predviđen je rad s učenicima koji se školuju po prilagođenom programu i individualiziranom pristupu, ali i s ostalim učenicima kojima je potrebna pomoć u učenju 

Ostale aktivnosti

· suradnja s roditeljima

· konzultacije i suradnja s nastavnicima te priprema materijala za rad s učenicima 

· moguća organizacija aktivnosti/radionica kojima bi se utjecalo na socijalni i emocionalni razvoj učenika

9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Za školsku godinu 2014./ 2015. planiramo obnoviti obloge u učionicama te sređivati dozvole za gradnju sportske dvorane.
10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                   

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja – kod predmetnih nastavnika

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja – u školskom računalu
3. Plan i program rada razrednika –u školskom računalu
4. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama – u školskom računalu
5. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika 
6. Raspored sati 
Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 13. i 56. Statuta Osnovne škole Mahično, 47 286 Mahično bb a  na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća roditelja i ravnateljice škole, Školski odbor  na sjednici održanoj  23. rujna 2014. godine prihvaća GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA  2014./2015. ŠKOLSKU GODINU 

Klasa: 003-06/14-01/08
Urbroj: 2133-20-14-01
U Mahičnu, 23. rujna 2014. godine
      Ravnateljica škole:                                                                    Predsjednica Školskog odbora:
_______________________                                                                _____________________

Gorana Simić-Vinski, prof. 





               Jasmina Štefan, uč.
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